OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INFORMATYK W  WIELKOPOLSKIM SAMORZADOWYM CENTRUM
KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W RAWICZU

Dyrektor ~ Wielkopolskiego =~ Samorzadowego Centrum  Ksztalcenia Zawodowego
I Ustawicznego w Rawiczu oglasza otwarty nabor na wolne stanowisko urzednicze

— informatyka w WSCKZiU w Rawiczu.

Stanowisko pracy — informatyk.

Wymiar czasu pracy — 3/4 etatu.

Rodzaj umowy — umowa o prace.

Data ogloszenia — 20.11.2024 r.

Termin sktadania ofert — 02.12.2024 r. do godz. 14:00.
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Miejsce sktadania dokumentoéw aplikacyjnych — siedziba WSCKZiU w Rawiczu
ul. Sarnowska 2; SEKRETARIAT lub e-mail: sekretariat@medyk-rawicz.com.pl

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych — mniej niz 6%.
Warunki pracy na stanowisku:

e miejsce pracy: siedziba WSCKZiU w Rawiczu,
e praca w znacznym stopniu samodzielna, zadania zmienne w zalezno$ci od

potrzeb.
Niezbedne wymagania dla kandydata:

e pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

e posiadane obywatelstwo polskie,

e nickaralnosc¢,

e wyksztalcenie $rednie lub wyzsze kierunkowe,

e biegla obsluga komputera, w tym znajomos¢ programoéw m.in. Vulcan, Platnik, KSAT,
SIO, pakiety Microsoft etc,

e stan zdrowia pozwalajacy na podjecie i wykonanie zatrudnienia na stanowisku
informatyka.
Wymagania dodatkowe:

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e sumienno$¢ oraz terminowos¢ w realizacji zadan.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

realizacja zadan wynikajacych z wlasciwych ustaw i1 aktow wykonawczych,

a w szczeg6lno$ci dotyczacych administrowania siecig komputerowa, baza
danych,

zabezpieczenia statego funkcjonowania zabezpieczen informatycznych,
zabezpieczenia i archiwizacja danych osobowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z podpisami elektronicznymi,

prowadzenie ewidencji programow i ich stata aktualizacja,

konserwacja okresowa i przeglady sprzetu komputerowego,

wykonywanie napraw oraz diagnostyka probleméw  dotyczacych
nieprawidtowego funkcjonowania sprzgtu, a w tym kontrola prawidtowosci
ustawien systemowych, komputeréw uzytkownikow w przypadku podejrzen
o dzialanie w sieci migdzy innymi wirusOw oraz informowanie
0 nieprawidtowosciach pracownikéw i przetozonego,

instalowanie nowego sprzetu komputerowego,

pomoc w kontaktach z zewnetrznymi firmami w sprawach napraw
gwarancyjnych,

nadzorowanie legalnosci oprogramowania oraz obsluga systemow ochrony
antywirusowej,

obstuga techniczna i1 zapewnienie pomocy pracownikom szkoty w zakresie
obstugi sprzetu komputerowego, multimedialnego, audiowizualnego oraz
obstlugi programéw, m.in., Ptatnik, Vulcan, KSAT oraz innych funkcjonujacych
w placowce,

opieka nad pracowniami komputerowymi szkoty,

zabezpieczenie sieci, systemow, aplikacji bez danych oraz archiwizacja,
prowadzenie 1 biezaca aktualizacja strony internetowej szkoty,

organizacja 1 przeprowadzanie, w formie elektronicznej, egzaminow
zewnetrznych potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

identyfikowanie i analizowanie zagrozenia oraz ryzyka, na ktore narazone moze
by¢ przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych,
monitorowanie dziatania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych,
okreslenie zasad 1 sposobu ewidencji wykonywania czynnos$ci serwisowych

w systemach informatycznych w celu wyeliminowania:



a) mozliwosci wykonywania kopii danych osobowych przez osoby nieupowaznione,

b) przemieszczania urzadzen komputerowych i ich cze¢sci stuzacych do przetwarzania
danych osobowych poza obszar obj¢ty ochrona,

C) podmiany elementdéw sprzetu komputerowego, oprogramowania na inne
zawierajace cechy ukryte,

e prowadzenie i uaktualnianie na biezaco:

a) listy identyfikatoréw i hasel osob bioragcych udziat w przetwarzaniu danych
osobowych w zainstalowanych systemach informatycznych,

b) zdarzen wplywajacych na bezpieczenstwo systemow informatycznych, w tym
migedzy innymi: wirusOw, nielegalnego oprogramowania, awarii systemu
informatycznego lub jego nieprawidtowego dziatania, stwierdzenie faktu
korzystania z systemu informatycznego przez osobe niepowotana, awarii zasilania,

€) wykonywanie napraw oraz diagnostyka problemow dotyczacych nieprawidtowego
funkcjonowania sprzegtu, a w tym kontrola prawidtowos$ci ustawien systemowych,
komputeréw uzytkownikow w przypadku podejrzen o dzialanie w sieci miedzy
innymi wiruséw oraz informowanie o nieprawidlowosciach pracownikow

1 przelozonego.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e CV z uwzglgdnieniem wyksztalcenia oraz praktyki zawodowe;j,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

e kopia dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie, praktyke zawodowa,
e kwestionariusz osobowy — zatgcznik nr. 1,

e oswiadczenia — zalgcznik nr. 2.



